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ZAPYTANIE OFERTOWE

Powiat Tucholski zaprasza do 3logenia oferty na realizace zadania:

ssDostawa materiatow biurowych w roku 2024

|. Opis przedmiotu zamoéwienia

1.

Przedmiotem zamoéwienia jest dostawa materialéw biurowych na potrzeby Starostwa
Powiatowego w Tucholi okreslonych szczegdélowo w Zalacznikach nr 2a 1 2b do
zapytania ofertowego.

Przedmiot zamdwienia zostal podzielony na 2 cze¢sci. Zamawiajacy dopuszcza skladanie
ofert czesciowych, zgodnie z nastepujacym podziatem:

1) Czes¢ 1 pn. Materialy biurowe
2) Czegsc¢ 2 pn. Papier

Wykonawca moze zlozyé jedna ofert¢ na realizacje calego zamodwienia, badZz oferte
cze$ciowa na wybrang czes$é, o ktérej mowa w ust. 2.

Ilosci wskazane w Zalacznikach nr 2a i 2b do zapytania ofertowego majgq charakter
szacunkowy 1 Zamawiajacy nie gwarantuje ich calkowitej realizacji. W przypadku
koniecznosci zwigkszenia dostaw planowanych materialéw biurowych Wykonawca

zobowiazuje si¢ do ich dostawy w cenach okreslonych w zlozonej ofercie.

Oferowane materialy musza by¢ zgodne ze szczegélowym opisem przedmiotu
zamowienia zawartym w Zalacznikach nr 2a i 2b do zapytania ofertowego.

Przedmiot zamoéwienia bedzie dostarczany Zamawiajacemu sukcesywnie na podstawie
jego pisemnego zapotrzebowania zawierajacego nazwe 1 ilo$¢ towaru przestanego
Wykonawcy poczta, faksem, droga elektroniczng lub zgloszonego telefonicznie.

Wykonawca zobowiazuje si¢ zrealizowac poszczegolne czesci zamdwienia w terminie
do 5 dni roboczych od daty zlozenia zaméwienia przez Zamawiajacego.

Oferowane materialy musza by¢ fabrycznie nowe, nie noszace §ladéw uszkodzen
zewnetrznych oraz uprzedniego uzywania.

Wykonawca bedzie dostarczal przedmiot zamoéwienia na wiasny koszt, wlasnym
srodkiem transportu do siedziby Zamawiajacego: Starostwo Powiatowe w Tucholi,
ul. Pocztowa 7, 89-500 Tuchola.
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II. Tryb udzielenia zamoéwienia

Postepowanie prowadzone jest bez stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo
zamowien publiczaych (Dz. U. z 2023 1. poz. 1605 z pozn.zm.), zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1
tejze ustawy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

Informacja o wyniku postepowania zostanie przekazana droga elektroniczna Wykonawcom,
ktorzy ztozyli oferty w niniejszym postepowaniu.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ zmiany tresci zapytania ofertowego przed uplywem
terminu skladania ofert. Dokonana zmiang tresci zapytania ofertowego Zamawiajacy
udostepni na stronie internetowe;.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omylki rachunkowe, 2z uwzglednieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek niezwlocznie zawiadamiajac o tym
Wykonawce, ktorego oferta zostala poprawiona.

Zamawiajacy wymagaé bedzie od Wykonawcey, ktéry zlozy najkorzystniejsza oferte,
aby zawarl z nim umowe¢ na warunkach okreslonych w projekcie umowy, ktory stanowi
Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, zrezygnuje z zawarcia umowy
Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod  pozostalych  ofert
bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

ITI. Termin realizacji umowy: okres nie krétszy niz 6 miesieey 1 nie dluzszy niz 12 miesiecy
w zaleznosci od zaoferowanego okresu obowiazywania umowy, liczac od dnia zawarcia
umowy, jednak umowa zostanie zawarta nie wczesniej niz 2 stycznia 2024 r.

IV. KRYTERIA BRANE POD UWAGE PRZY OCENIE OFERT

Poréwnaniu poddane zostana oferty niepodlegajace odrzuceniu.

1) Kryteria oferty:

Kryterium nr 1: cena brutto oferty (odrebnie dla kazdej cze¢sci zamowienia)
Kryterium nr 2: termin obowigzywania umowy
2) Znaczenie poszczegodlnych kryteriow:
a) Kryterium nr 1: stanowi 80 % punktacji,
llo$¢ punktéw za kryterium nr 1 zostanie przeliczone wg wzoru:

cena oferty najtarisze
tlosé punktow za = x 100 pkt x 80%

kryterinm nr 1 cena oferty ocenianej

cena oferty = suma iloczynéw ceny jednostkowej brutto i szacowanej ilo$ci asortymentu
wymienionego w zalaczniku nr 1 do zapytania ofertowego

b) Kryterium nr 2 stanowi 20% punktacji,

Ilo$¢ punktéw za kryterium nr 2 zostanie przeliczone wg wzoru:



oferowany termin obowiqgywania umowy w miesiqeach
tlos¢ punktow za = x 100 pkt x 20%
kryterinm nr 2 najdiunzgsgy termin obowiqgywania umowy sposrod badanych ofert

Minimalny termin obowigzywania umowy wynosi 6 miesigcy, liczony od dnia zawarcia
umowy.

Maksymalny termin obowigzywania umowy wynosi 12 miesiecy.

Oferty z terminem obowigzywania umowy krétszym niz 6 miesiecy i diuzszym niz 12 miesi¢cy
zostang odrzucone.

W przypadku nie wskazania okresu obowigzywania umowy w formularzu ofertowym
Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca oferuje okres obowigzywania umowy w minimalnym
wymaganym wymiarze.

Maksymalnie oferta moze zdoby¢ 100 punktéw ze wszystkich kryteriow.

— oferta powinna zawiera¢ ostateczna, sumaryczng cen¢ obejmujaca wszystkie koszty dostawy,

— ostateczna cena oferty winna by¢ zaokraglona do dwéch miejsc po przecinku,

— rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a przysztym Wykonawca odbywac sie beda w zlotych
polskich,

— ceny jednostkowe i stawki okreslone przez przyszlego Wykonawce w ofercie nie beda
zmieniane w toku realizacji przedmiotu zamoéwienia i nie beda podlegaly waloryzacji.

V. Forma ztozenia oferty:

Oferte — wypelniony formularz ofertowy stanowiacy Zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego nalezy zlozy¢ droga elektroniczna (scan oferty) na adres starostwo(@tuchola.pl
w terminie do dnia 17 stycznia 2024 r. do godz. 15.30 (liczy si¢ data i godzina wplywu).

Do oferty nalezy zalaczy¢ wypelniony formularz cenowy zgodnie z wzorem okreslonym
w Zatacznikach nr 2a-2b, stosownie do wybranej czesci zamowienia.

Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.

STAROSTA TUCHOLSKI
Michal Mréz

Zalaczniki:

Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy

Zalacznik nr 2a —Szczegétowy opis przedmiotu zaméwienia/formularz cenowy - Cze$é nr 1
pn. Materialy biurowe

Zatacznik nr 2b — Szczegdlowy opis przedmiotu zamoéwienia/formularz cenowy Cze$é nr 2
pn. Papier

Zatacznik nr 3 — Projekt umowy

Zatacznik nr 4 — Klauzula informacyjna
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